浙江政务网账号操作手册
1、使用统一信用代码证书申请法人证书：
电话联系汇信客服： 4008884636，根据提示分别按2-0-2 进入人工服务，查询本单位法人数字证书申领情况，若没有申领，通过qq将统一社会信用代码证书传给汇客服，由汇信客服将你单位信息通过后台导入，导入后即可以申领法人数字证书。
附移动版数字证书申领流程：
（1）应用市场下载“E照通
[image: ][image: ]
（2）在首页中选择“授权领证“进入下一页面
（3）输入单位社会统一信用代码选择查询进入下一页面
（4）点击新增按钮输入单位的相关信息即可申领移动数字证书。
[image: ][image: ]
2、登陆浙江政务网，选择“法人登录”选项，管理员进入再选择“法人数字证书登录”，如图：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\浙里办操作员办理\微信图片_20200415102246.png]
3、在“请选择法人数字证书类型”页面中根据类型选择，这里建议选择“移动版”的扫码登录，介质版要单独申请，且需付年费。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\浙里办操作员办理\微信图片_20200415102320.png]
4、通过管理人员手机，初次需安装“E照通”APP，并选择“联接账号注册”。
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\a75d4fbef9560fee0b343395eda2db8.jpg]
5、登陆“E照通”APP后，选择“业务管理”
[image: ]
6、选择“重新下载证书”。
[image: ]
7、再退回主页面，选择“扫一扫”，电脑端页面会进入以下页面，并选择右上角的所属单位：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\浙里办操作员办理\微信图片_20200415102332.png]
8、进入页面后，选择“编辑资料”
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\浙里办操作员办理\微信图片_20200415102341.png]
9、选择“账号管理”，然后根据各自情况，进行进行账号维护，增加选择“新增账号”，减少选择“注销”或“停用”。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\浙里办操作员办理\微信图片_20200415102346.png]
10、“账号管理”中新增账号的步骤：
点击下图中的“新增账号”
[image: D:\j接受文件\1.png]
输入相关信息后点击“生成账号”：
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\150086139\QQ\WinTemp\RichOle\R{96EG6IVLV5{~GHRKC}AZC.png]
生成的账号如下图所示：
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\150086139\QQ\WinTemp\RichOle\F2J%8E@8VDNF}L_CY%$5~}G.png]
11、将生成的账号及用户信息补充至省系统《机构及用户信息》表。
12、若个别事业单位无法获得“法人数字证书”，无统一社会信用代码的。可由上级主管机关部门，使用机关“法人数字证书”通过上述程序，为下属单位建立人事管理或工资管理账号。
机关建立的账号，原则上由下属事业单位经办人员使用，填写经办人员手机号码。
极特殊情况，经机关领导同意，可由机关统一办理人事工资业务的，在机关账号下面生成账号，可使用同一机关经办人员的手机号码。但经办事业单位业务时，仍需由同一人先登录事业单位账号发起，再登录机关账号审核上报。
上述信息填入《机构及用户信息》表。
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