	月份
	事业单位
领导班子
	事业单位职工大会
	市属事业单位
	市直主管部门
	市组织或人事部门
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注：对规模小、人员少的事业单位，可由事业单位主管部门统一制定岗位设置方案。
成立岗位设置领导小组








动员部署








摸清单位情况，填写《事业单位基本情况表》





制定《岗位设置管理实施意见》





备案





讨论





制定岗位设置方案，填写事业单位岗位设置情况一览表





指导





审核汇总








核准





制定岗位说明书





讨论





制定岗位设置实施方案





指导制定岗位设置实施方案





研究通过





开展岗位聘用，填写事业单位岗位实施情况一览表





认定





签订聘用合同





审核汇总








整理上报有关材料








审核汇总





审批工资
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